厦门市守信信息不公开申请处理规程
（征求意见稿）

第一条（目的依据）
为维护社会信用主体合法权益，规范守信信息不公开申请处理流程，根据《厦门经济特区社会信用条例》及有关法律法规，结合我市工作实际，制定本规程。
第二条（适用范围）
社会信用主体向市信用服务中心（以下简称市信用中心）提出不予公开其守信信息的申请时，适用本规程。
本规程所称守信信息包括社会信用主体受到市级以上政府或部门授予的表彰奖励和参加社会公益、志愿服务等的信息，法人和非法人组织在分类管理中的优良等级评价信息等，以及监管机构依法可以记录的其他良好信息。
第三条（申请流程）
市信用中心设立服务咨询点。申请人可到服务咨询点现场提交申请材料。申请人身份核查无误、申请材料齐全的，现场予以受理，并提供受理回执。
第四条（申请材料）
自然人提出守信信息不公开申请，应当提供以下材料：
（一）居民身份证原件；
（二）守信信息不公开申请表；
（三）个人信用查询报告；
（四）若是委托办理，还需提供委托人签名的委托书原件。
法人或非法人组织提出守信信息不公开申请，应当提供以下材料：
（一）商事主体登记或其他身份登记证件复印件（加盖公章）；
（二）授权委托书原件（加盖公章）；
（三）代理人身份证原件；
[bookmark: _GoBack]（四）守信信息不公开申请表；
（五）信用查询报告。第五条（申请受理）
市信用中心应在受理申请之日起3个工作日内完成材料审核。若审核通过，应按照规定将相关信息在市公共信用信息平台查询界面删除并归档管理，同时通知信息提供单位及申请人；若审核不通过，则告知申请人不予处理的原因。
第六条（日志管理）
市信用中心负责做好市信用平台的守信信息不公开申请处理日志管理工作，如实记录申请主体、申请日期、申请内容、处理结果等日志信息，并永久保存。任何人员不得私自删除、修改和泄露日志信息。
第七条（档案管理）
申请材料的归档以及保管应指定专人负责，保管期限为五年。档案资料的借阅应当严格限定范围，无市公共信用主管部门授权，任何人不得擅自查询、借阅和复制档案资料。
第八条（责任监督）
市发展和改革委员会是我市公共信用主管部门，负责对守信信息不公开工作进行监督管理。市信用中心应按照本规程，及时处理守信信息不公开申请，维护社会信用主体权益。
第九条附则
本规程由厦门市发展和改革委员会负责解释。
本规程自印发之日起实施。
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